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iS UNVANI Koordinasyon ve Egitim Calisma Grubu Gorevlisi
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Wi

iSIN KISA TANIMI:

Mersin Il Tarim ve Orman MUGdirlGgu Gst yonetimi tarafindan belirlenen amag,
ilke ve talimatlara uygun olarak; egitim programlarini uygulamak, su urunleri ile ilgili
her tarla istatistiki bilgiyi toplamak, kayit altina almak degerlendirmek,
raporlandirmak, arsiviendirmek ve sonuglarinin ilgili yerlere bildirilmesi ile ilgili
faaliyetleri yarutmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Su urunleri ile ilgili her tarla bilgiyi toplamak, kayit altina almak.

— lstatistiki sonuglari Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Mudirligine
gondermek.

— Su Urdnlerinin ve su UrlUnleri kaynaklarinin sUrddrlebilirlik temelinde
isletiimesi ve gelistiriimesini saglamak, buna yonelik egitim iglerini yapmak.

— Ydrutdlen yazismalarin  kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini
Baskanliktaki yontemlere uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan goérevilendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
calisma gruplarinda yer almak.

— Ulke ekonomisini, tarim sektdrini ve gelismelerini takip etmek, meslegine
iligkin yayinlari surekli izlemek, bilgilerini glincellegtirmek.

— Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurmak, rapor
ve benzerleri evraklari dosyalamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve
bilgileri sunmak.

— Gorev alant ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu
olmak, arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tum faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve
Kalite Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuratmek.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' calismalarina katiimak.

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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— Is saghgi ve is glvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z
konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde
bulunulmasini saglamak.

— Yaptidi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip
olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:
Koordinasyon ve Egitim Calisma Grubu Sorumlusu

ALTINDAKI BAGLI iS$ UNVANLARI:
BU iSTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

— Yuksek 6grenim kurumlarinin dort/bes yillik bir bolumani-tercinen Veterinerlik
Fakultesi, Ziraat Fakultesi, Su Urlnleri MUhendisligi, vb. bitirmis olmak.

— Su Uriinleri Denetgisi Belgesine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disinme yetenedine sahip olmak.

— Egitim verecegdi konularda Egitimlere katilarak sertifika aimis olmak.
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CALISMA KOSULLARI:

— Bdro ve agik hava ortaminda galigsmak.

— Normal ¢alisma saatleri igcinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da goérev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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