\

\

\ &7
Manaaaa

MERSIN TARIM VE ORMAN IL MUDURLUGU

M, iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI | Kooperatif ve Birlikler Calisma Grubu Gérevlisi

. BOLUMU | Kirsal Kalkinma ve Orgiitlenme Sube MiidirlGgu

iSIN KISA TANIMI:

Mersin Tarim ve Orman il Midurliga Gst yonetimi tarafindan belirlenen amag,

ilke ve talimatlara uygun olarak; kooperatif ve birliklerin kurulus amaclari dogrultusunda
calismalarinin takip edilmesi ve denetlenmesi ile ilgili faaliyetleri yarutmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Bakanlikgca verilecek yetki ¢cercevesinde, kooperatifler ve diger tarimsal 6rgitlerin ve
istiraklerinin kuruluglarini izlemek ve denetlemek.

Kurulus Onayi sonrasinda, kooperatif ve birliklerin genel kurullarinda Bakanlik
temsilcisi olarak gorev yapmak.

Kooperatif ve birliklerin projelerinin yillik denetimlerini gerceklestirmek.

Bor¢clanma s6zlesmelerinde yer alan geri ddeme planlarina gére 6demelerin takip ve
denetimini yapmak.

Kurulus amacina ulagsma imkani bulunmayan kooperatif ve birliklerin tespitini
yapmak ve ldari Yaptirrm Kararlari uzmanina bildirmek.

YurUtulen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Bagkanliktaki
yontemlere uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan goérevilendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
¢alisma gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektériini ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin
yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek.

Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerini dosyalamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati duzenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve dizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve
Kalite Yonetim Sistemindeki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuratmek.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve
islemlerin gideriimesi ve surekli iyilestrme amaciyla; 'Duzeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' galismalarina katiimak.
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— Is sagligi ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptig! isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICIiSi:

Kooperatif ve Birlikler Calisma Grubu Sorumlusu

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek 6grenim kurumlarinin doért/bes yllll_k; igletme, iktisat, Ziraat Fakiiltesi, Gida
Muahendisligi, Veterinerlik Fakuiltesi, Su Uranleri Muhendisligi, Tatun Teknolojisi
Muahendisligi vb. bolimlerini bitirmis olmak.

— Konusunda en az bir yillik is deneyimine sahip olmak.
— Bakanlik temsilciligi egitimini almig olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disinme yetenegine sahip olmak.
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CALISMA KOSULLARI:

— Bduro ve acik hava ortaminda ¢alismak.

— Normal galisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gdrev yapabilmek.

— Denetim yapilan yerlerde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz faktorine maruz
kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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