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Hazırlayan 

Kalite Yönetimi Ekibi 

 
Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

 
Onaylayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi 

 
 

 
 

Evrakın ilgili personel tarafından yazım kurallarına göre 
hazırlanarak İlçe Müdürüne gönderilmesi 

K-PR 

 
İlçe  Müdürü tarafından onaylanan evrakın evrak kayıt 
sisteminden imzalanarak Kaymakama gönderilmesi  

 
Evrak İlçe  Müdürü tarafından kontrol edilmesi  

Evrak Uygun 
mu? 

Tespit edilen uygunsuzluğun 
düzeltilmesi için sistem üzerinden yazıyı 

yazan personele iade edilmesi  

Evrak Uygun 
mu? 

Evrakın Kaymakam  tarafından  
İmzalanması  

 

 
 Kaymakam  tarafından evrakın kontrol 

edilmesi 
 

 
Tespit edilen uygunsuzluğun düzeltilmesi 
için sistem üzerinden İlçe  Müdürüne geri 

iade edilmesi 


