
 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 

MERSİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ/ ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA NO: GTHB.33.İLM.İKS/KYS.AKŞ.07/07 

ŞEMA ADI: MERA TAHSİS AMACI DEĞİŞİKLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Talep Yazısı 

A 

İl Mera Komisyonu Kararını bildirmek 

üzere yazı hazırlanması 

Talep yazısının Çayır ,Mera ve Yem Bitkileri 

Şube Müdürü tarafından kontrol edilmesi ve 

ilgili personele havale edilmesi 

 

K-ŞM 

Hayır Eksiklik var mı? Evet 

Talep yazısının Mera Komisyon Üyesi tarafından İl Mera 

Komisyonu gündemine alınması ve Toplantıya 

çağrılması için yazı hazırlanması 

K-PR 

Evet 

Eksik Bildirim 

Yazısı 

Rapor 

Eksiklik tamamlandı 

mı? 

 
 

Hayır 

Başvurunun ve raporun İl Mera 

Komisyonu’nda görüşülerek karar 

verilmesi 

Başvuruya konu arazinin mera 

yönetmeliğine göre 

uygunluğunun incelenmesi ve 

rapor hazırlanması 

 

Hazırlanan yazının başvuru 

sahibine gönderilmesi 

İlçe Mera Teknik Ekibi Mera inceleme ve 20 yıllık 

ot geliri hazırlamak üzere görevlendirilmesi 

Eksik evrakların 

tamamlanmasının istenmesi için 

yazı hazırlanması 

Talep yazısının ilgili personel tarafından Mera 

yönetmeliğine göre incelenmesi 

 

O-MD 

 

O-MD 

 

O-MD 

 

K-PR 

İl Müdürü Onayı İş Akış 
Şeması 

İl Müdürü Onayı İş Akış 
Şeması 

İl Müdürü Onayı İş Akış 
Şeması 

Giden Evrak İş Akış 
Şeması 

Gelen Evrak İş Akış 
Şeması 

Evrakların arşivlenmesi 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

  

 

 

 

                                                                           Evet

 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 

MERSİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ/ ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA NO: GTHB.33.İLM.İKS/KYS.AKŞ.07/.07 

ŞEMA ADI: MERA TAHSİS AMACI DEĞİŞİKLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

O-V 

A 

Başvurunun ve raporun İl Mera 

Komisyonunda görüşülerek 

karar verilmesi 

Başvurunun ve raporun görüşülmesi için İl 

Mera Komisyonu’ nun gündemine alınması ve 

toplantıya çağrılması için yazı hazırlanması 

 

O-MD 
İl  Müdürü Onayı  İş Akış 

Şeması 

Karar yazısı 

Karar yazısı 

olumlu mu? 
Hayır 

Başvurunun ve raporun görüşülmesi için İl 

Mera Komisyonu’nun gündemine alınmasıve 

toplantıya çağrılması için yazı hazırlanması 

Hazırlanan yazının başvuru 

sahibine gönderilmesi 

Defterdarlık görüşü için yazı 

hazırlanması 

 

O-V 

Başvurunun olumsuz olduğuna 

dair yazı hazırlanması 

İl Mera Komisyonu Kararını 

bildirmek üzere yazı 

hazırlanması 

B 

 

O-MD 

Vali Onayı  İş Akış 
Şeması 

Giden Evrak  İş Akış 
Şeması 

Gelen Evrak  İş Akış 
Şeması 

İl Müdürü Onayı  İş Akış 
Şeması 

Vali Onayı  İş Akış 
Şeması 

Evrakların arşivlenmek üzere 
dosyalanması 



 

 

 

 

 
 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 

MERSİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ/ ÇAYIR MERA VE YEM BİTKİLERİ ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA NO: GTHB.33.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.07 

ŞEMA ADI: MERA TAHSİS AMACI DEĞİŞİKLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

B 

Başvurunun ve raporun İl Mera 

Komisyonunda görüşülerek 

karar verilmesi 

İl Mera Komisyonu Kararını 

bildirmek üzere yazı 

hazırlanması 

Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı 

Genel Müdürlüğüne 

Başbakanlık görüşü için yazı 

hazırlanması 

 

O-İM 

Karar Yazısı 

C 

İl Mera Komisyonu kararını 

bildirmek üzere karar yazısı 

hazırlanması 

İl Mera Komisyonunda 

görüşülerek karar verilmesi 

İl Mera Komisyonunun 

gündemine alınması ve 

toplantıya çağrılması için yazı 

hazırlanması 

Giden Evrak İş Akış 
Şeması 

Gelen Evrak İş Akış 
Şeması 

İl Müdürü Onayı İş Akış 
Şeması 



 

Başvurunun olumsuz 
olduğuna dair yazı 

hazırlanması 

Hazırlanan yazının başvuru 
sahibine gönderilmesi 

 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 

MERSİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ/ ÇAYIR MERA VE YEM 

BİTKİLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA NO: GTHB.33.İLM.İKS/KYS.AKŞ.03.07 

ŞEMA ADI: MERA TAHSİS AMACI DEĞİŞİKLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

C 

Evet 
Karar yazısı 

olumlu mu? 
Hayır 

O-V 

 MERBİS’ e tahsis 

amacı değişikliği için 

veri girişi 

Hazine adına tescilinin 

yapılması için defterdarlığa yazı 

hazırlanması 

Başvuru sahibine 20 yıllık ot 

gelirinin yatırılması için yazı 

hazırlanması 

 

O-V 

Valilik makamından tahsis 

amacı değişikliği için olur 

alınması için yazı hazırlanması 

 

O-V 

Vali Onayı İş Akış 
Şeması 

Giden Evrak İş Akış 
Şeması 

Gelen Evrak İş Akış 
Şeması 

Vali  Onayı İş Akış 
Şeması 

Giden Evrak İş Akış 
Şeması 

Evrakların arşivlenmek üzere 
dosyalanması 

Vali Onayı İş Akış 
Şeması 

Evrakların arşivlenmek üzere 
dosyalanması 



 

 
 
  
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
Kalite Yönetimi Ekibi 

Kontrol Eden 
Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 
Kalite Yönetim Temsilcisi 

 
 

 
 


