
 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 
 
MERSİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRÜLÜĞÜ / İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
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ŞEMA ADI: BİNA TADİLATI  YAPIMI İŞ AKIŞI ŞEMASI 

 

 

Hazırlayan 

Kalite Yönetimi Ekibi 

Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi  
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                                   Yapılacak                                                 Yapılmayacak  

 

 

 

 

 

Bina tadilat  
 talep yazısı 

İl Müdürlüğü ya da İlçe Müdürlüğünden Şube 
Müdürlüğüne Talep gelmesi  

K-PR 

 
Doğrudan Teminle 

satın alma 

 
Açık İhale 

P-ŞM 

Doğrudan Teminle Satın 
Alma İş Akış Şeması  

 
 
 
 

ödenmesi 

 

Açık İhale Usulü Satın 
Alma İş Akış Şeması 

 

 

Şube Müdürü tarafından ilgili teknik personelin 
görevlendirilmesi  

İlgili personel tarafından keşif yapılması ve  ne 
işlem yapılacağına karar verilmesi   

Teknik personel tarafından ihtiyacın belirlenerek teknik 
şartname, metraj cetveli, keşif özeti ,puantaj mahal listesi 

icmal tablosu yaklaşık maliyetinin  hazırlanması  

 
O-İMD 

Tadilat için  bütçe tertiplerinde ödenek olup 
olmadığının kontrol edilmesi 

 

Ödenek var mı? 

İlgili birime ödenek 
olmadığı bildirilmesi  

 

Yaklaşık maliyet cetvelindeki 
tutar kadar ödenek talep 

edilmesi 

Satın alma yöntemi belirlenmesi İş 

Akış Şeması   

Sözleşme 
yapılacak mı? 

İş bitiminden sonra geçici 
kabul yapılması ve 

devamında kesin kabulün 
yapılması(1 Yıl)  

Muayene kabul 
komisyonunca muayene 

kabul edilmesi  

 

Kesin teminat iade işleminin 
Saymanlığa gönderilmesi  

 


