
 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 
 
MERSİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRÜLÜĞÜ / İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA NO: GTHB.33.İLM. İKS/KYS.AKŞ.10/35 

ŞEMA ADI: PERSONEL ( MEMUR) MAAŞ  İŞLEMLERİ  

 

 

Hazırlayan 

Kalite Yönetimi Ekibi 

Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi  

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Personel Maaşı ile ilgili 
Evrakların (Terfi, İcra 

rapor lojman,kefalet,bes 
sendika,hayat sigorta 
poliçesi kesintisi, v.b.) 

personele gelmesi 

Maliye Bakanlığına bağlı say 2000i KBS /  MYS 
programında personelle ilgili bilgilerde değişiklik 

varsa güncelleme yapılması 

P-PR 
P-ŞM 
P-YRD-İ 
İ-MD 

 Maaş ödemesinden sonra Mutemet ilgili 
birimlere (SGK, Emekli Sandığı) personel 

keseneklerinin internet ortamında 
gönderilmesi 

 

Müdürlüğümüz tarafından say 2000i sisteminden 
maaş dökümanlarının  alınması 

 (Ödeme emri belgesi, icra listeleri, v.b.) 

Müdürlüğümüzce hazırlanan KBS- SGB netten 
alınan  ödeme emri ve maaş eklerinin 

gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisince 
imzalanması 

 
Ödeme emri belgesi ve eklerinin defterdarlık 

Muhasebe / MalMüdürlüğüne götürülmesi 
gönderilmesi 

Maaş alacak personel listesinin ve miktarının 
elektronik ortamda ve yazılı bankaya 

gönderilmesi 

Tahakkuk Evrakı 
Teslim Formu 

K-PR 

K-PR 
 

İ-PR 
İ-ŞM 
İ-YRD-İ 
 

K-PR 

Giden Evrak iş Akışı 

 


