
 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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ŞEMA ADI:  YURT DIŞI VE YURT İÇİ GÖREV YOLLUKLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

Hazırlayan 

Kalite Yönetimi Ekibi 

Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi  

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                Evet                                                                                                                             Hayır  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Görevlendirme Onayı 
İlgi personelin  SGB Net ten şifresiz girişten 

elindeki evrakların girişlerin yapması ve Satın 
Alma çalışma grubuna ödeneğin talep edilmesi  

 Tüm evraklar dosyalanması/ arşivlenmesi 

Kişi tarafından avans talep 
edilmişse evrak için  SGB ve MYS 

sistemi üzerinden Harcama 
Talimatnamesi  düzenlenmesi ve 

onaya sunulması  

 
İlgili personele düzeltilmesi için iade edilmesi  

Muhasebe İşlem Fişinin SGB ve MYS 
sistemi üzerinden düzenlenmesi ve 

onaya sunulması  

Ödeme Emri 
belgesi ve 

ekleri 

O-MD 
 

K-PR 

İl Müdürü Onayı İş 
Akışı 

 

Gelen belgelerin ilgili personel tarafından 
incelenmesi ve Müdürlüğünce incelenerek satın 

alma grubununa havale edilmesi 

 
Evrakla ilgili ödeme emri belgesinin SGB 

netten ve MYS  den üç nüsha olarak 
hazırlanması ve onaya sunulması 

Görev Yolluğu 

Bildirimi  

Maddi hata, Evrak 
eksikliği var mı ? 

 

Onayda avans 

ibaresi var mı ? 

Harcama 

Talimatnamesi  

Muhasebe İşlem 

Fişi İl Müdürü Onayı İş 
Akışı 

 

Giden Evrak iş Akışı 

 

O-MD 
 


