IS AKIS SEMAS

T —

c
GIDA TARIMVE HAYVANCILIK
BARKANLIG

BIRIM: MERSIN iL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURULUGU / IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: | GTHB.33.ILM. IKS/KYS.AKS.10/21

SEMA ADI: |SCI MAAS ISLEMLERI IS AKIS SEMAS

Personelin ilaili | tarafind tail
izin ve rapor gili personel tarafindan maas puantajlarinin

bilgileri hazirlanmasi

v

Hazirlanan maas puantajlarinin , aylik kanuni i ve diger
kesintilerinin maas programina girilmesi

'

SGK sigorta primlerinin tutturulmasi

v

K-PR Maaslarin bordrolastiriimasi icmal ve eklerin yazdiriimasi

i-Ger.Gor.
|I-Har.Yet.

Maas bordro ve
eklerin imzalanmasi

A 4
SGK sitesine sigorta primlerinin girilmesi ve gunu
geldiginde onaylanmasi

MYS ve SGB netten 6deme emrinin diizenlenmesi ve
onaylanmasi

A

Sistem Uzerinden Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama
yetkilisinin onaylamasi

\4
Hazirlanan evrakin Defterdarlik Muhasebe /
Malmudurligine génderilmesi

'

lgili banka subesine e-mail yolu ile ve liste olarak
o6denecek hesap no ve miktarin bildiriimesi

Maas dosyasi

Odeme emri
listesi

\ 4

AYIIK kesinti listelerinin ilgili kurumlara zamaninda
gonderilmesi (Icra,lojman,sendika,kefalet ve vb..)

!

Dosyalama ve arsiv islemlerinin yapilmasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetimi Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi




