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Hazırlayan 

Kalite Yönetimi Ekibi 

Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi  

 
                      

 

 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
    

 
Maaşların bordrolaştırılması İcmal ve eklerin yazdırılması  

 Hazırlanan maaş puantajlarının , aylık kanuni i ve diğer 
kesintilerinin maaş programına girilmesi 

 
İlgili personel tarafından maaş puantajlarının 

hazırlanması  

K-PR 

SGK sitesine sigorta primlerinin girilmesi ve günü 
geldiğinde onaylanması   

 

Maaş bordro  ve 
eklerin imzalanması  

MYS ve SGB netten ödeme emrinin düzenlenmesi ve 
onaylanması  

Personelin 
izin ve rapor 

bilgileri  

İ-Ger.Gör. 
İ-Har.Yet. 

H
a
r
.
Y
e
t
. 

 

Dosyalama ve arşiv işlemlerinin yapılması  

 

SGK sigorta primlerinin tutturulması  

 
Sistem üzerinden Gerçekleştirme görevlisi ve Harcama 

yetkilisinin onaylaması 

 
İlgili banka şubesine e-mail yolu ile ve liste olarak 

ödenecek hesap no ve miktarın bildirilmesi 

Hazırlanan evrakın Defterdarlık Muhasebe / 
Malmüdürlüğüne gönderilmesi  Maaş dosyası  

Ödeme emri 
listesi  

Aylık kesinti listelerinin ilgili kurumlara zamanında 
gönderilmesi (İcra,lojman,sendika,kefalet ve vb..) 


