IS AKIS SEMASI

BIRIM: MERSIN IL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUDURULUGU/ DONER SERMAYE iSLETMESI
SEMA NO: |GTHB.33.ILM.IKS/KYS.AKS.11/04
SEMA ADI: |GELIR VE GIDER iS AKIS SEMASI

Gelir ve Gidere konu is ve islem evrak
havalesi

Gelir

Gider

A 4

\ 4

ilgili subede yapilan Hizmet ve Malin Birim
Fiyat Listesine gore Tahakkuk girisi

Satin Alma Belgelerine ve Saymanliga
teslimi

A 4

ilgili Firmanin Vezneye Tahakkuk eden
parayi yatirmasi

A 4

Vezne Alindi Belgesinin Veznedar tarafindan
ilgiliye verilmesi

\ 4

Giin sonu Kasa Isleminin alinmasi

\ 4

Kasa Defterine islemek Veznedar Saymanin
Imzalamasi

L

Kasa fazlasinin Bankaya gonderilmesi

A 4

Kasa Icmali ve diger Belgelerin
Muhasebelestiriimesi

v

ilgililerin Muhasebe Evraklarini imzalamasi

!

Saymanlikga kontrol edilmesi

v

Mal Alimi ise Tasinir Islemi yapilarak ve TiF
kesilmek Uzere Tasinir Kontrol Yetkisine
gonderilmesi

A

Muhasebelestirmek ve 6deme igin Belgelerin
Muhasebeye gonderilmesi

v

Kisi T.C. ve Vergi No ile Odeme Emri
Kesilmesi

A

Yetkililerin imzalamasi ( Gergeklestirme
Gorevlisi, Harcama Yetkilisi ve Sayman)

I

Gonderme emri olusturularak Kisi/Firmanin
Banka Hesabina havalesi

I

Arsivleme
Arsivleme |
S
N/
S/
N
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetimi Ekibi

Kalite Yonetim Sorumlusu

Kalite Yonetim Temsilcisi




