
 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 
 
MERSİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRÜLÜĞÜ/ İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA NO: GTHB.33.İLM.İKS.AKŞ.10/24 

ŞEMA ADI:  İŞÇİ KADROSU FAZLA MESAİ İŞLEMLERİ 

 

 

Hazırlayan 

Kalite Yönetimi Ekibi 

Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi  

 
                      

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

Fazla Mesai yapan işçinin aylık puantaj 
tablosunu doldurarak imzalaması ve çalıştığı 

birimin amirine imzalatması 

İ-ŞB 

 
Aylık puantaj tablolarının İdari Mali İşler Şube 

Müdürlüğüne gelmesi  

 
Fazla mesai oluru alınması  

P-PR 
İ-ŞM/ İ-
ilçe Müd. 
 

 

Müdür Onayı iş Akışı 

 

Giden  evrak  İş Akışı 

 

Fazla Mesai yapılacak işin talepte veya yazı 
ile Müdürlüğe gelmesi 


