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ISIN KISA TANIMI:

Miidiirliige gelen Proje teklifleri ile ilgili hazirlik faaliyetlerinin yapilmasimi saglamak, her

tirlii bagvurulart degerlendirerek, ilgili yonetmelikler 1s18inda uygulanmasini ve sonuglanmasini
saglamak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Proje hazirlik ¢alismalart ile ilgili gerekli kayitlarin ve tespitlerin yapilmasini saglamak.
Stratejik eylem plan hazirlanmasina ve izleme faaliyetlerine yardimci olunmasini saglamak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

Yiriitilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Birimdeki yontemlere
uygun olarak yapmak.

Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayimlar
siirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasmi, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, argiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gdrev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dist is ve islemlerin
giderilmesi ve silirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

Is saghg: ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte calistig1

kisilerin s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyar1 ve tavsiyelerde
bulunmak.

Yaptig1 isgin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde gerceklestirilen
isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
Ar-ge ve Proje hazirlik ile ilgili gerekli duyuru ve toplantilar yapmak.

Ar-ge ve Proje Hazirlik ¢alismalari ile ilgili gerekli kontrol.tespit ve kayitlar1 yapmak.
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Ilgili kurumlara Ar-ge ve Proje Hazirlik ile ilgili gerekli bilgilendirmeleri yapmak.
Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak
Gorev konulari ile ilgili evrak hazirlamak

Sorumlular i¢in belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak

Faaliyetlerle ilgili gerekli ara¢ ve gerecleri kullanmak

Anmirleri tarafindan verilecek diger yetkiler

EN YAKIN YONETICI:
- Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Miidiirligii

ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER:
- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

- Yiiksek6grenim kurumlarmin en az dort yillik bir yiiksek 6grenim kurumunu —tercihen Ziraat
Miihendisi, Su Uriinleri Miihendisligi, Veteriner Hekim béliimiinii - bitirmis olmak.

- Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

- Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Normal ¢alisma saatleri i¢inde gérev yapmak.

—  Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gérev yapmak.
— Biiro ortaminda ve gorev geregi arazi de ¢aligsmak.

—  Gorevi geregi seyahat engeli bulunmamak.

—  Soguk, olumsuz hava ve arazi sartlar, trafik kazasi.
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