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ISIN KISA TANIMI:

Il Tarim ve Orman Miidiirliigii iist yonetimi ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenen amag, ilke
ve talimatlara uygun olarak; yabancilarin tarim arazisi edinimi ile ilgili is ve islemleri
yiirlitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Tapu Kanununun 35'inci maddesinde belirlenen esaslar dogrultusunda yabancilarin tarim
arazisi niteligindeki tasinmaz mal tasarruflarina iligskin talepleri ile ilgili is ve islemleri
yiiriitmek.

Yabanci kisilerin arazi edinimleri ile ilgili Tapu Miidiirliikleri ile yazismalar1 yapmak.
Yabanci alicilara kurum mevzuatini bildirerek uyulmasini saglamak.

Yabanci alicinin tarimsal proje liretmesini saglamak.

Yabanci alicinin hazirladigi projeyi incelemek ve komisyona sunmak.

Gerek gordiigiinde proje alanini incelemek ve etiit etmek.

Belirlenen siirede ilgili mevzuata gore proje hazirlamayan yabanci alimlari iptal ettirmek.
Onaylanan tarimsal projeleri periyodik olarak kontrol etmek.

Konu ile ilgili paydaslari belirleyerek koordinasyon ve isbirligi saglamak.

Gelen taleplerle ilgili tapu kaydi, kroki vb dokiimanlar1 temin etmek, ettirmek.

Konusu ile ilgili evrak ve belgeleri incelemek.

Gorev alani ile ilgili bilgileri ¢iftcilere ulastirmak, bilgilendirmek, egitim programlar1 ve
projeleri uygulamak.

Calisma konular ile ilgili gerekli duyuru ve toplantilar yapmak.
Yiriitillen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini birimdeki yontemlere
uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari siirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini1 saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.
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— Gorev alan ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiirtitiilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve stirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
caligsmalarina katilmak.

— s saghig1 ve is giivenligi kurallarma uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alami igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag, geregleri kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:

— Tarimsal Altyap1 ve Arazi Degerlendirme Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

— 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Tercihen Ziraat Miihendisligi, Harita Miithendisligi mezunu olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik degerlendirme niteligine sahip olmak.

— Caligma konularyla ilgili egitimleri almig olmak.

CALISMA KOSULLARI:
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— Normal ¢aligma saatleri i¢cinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda gorev yapabilmek.

— Biiro, acik alan, arazi ortaminda ¢alismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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