MERSIN iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

P IS UNVANI ATOLYE BAKIM ONARIM GOREVLISI
ALY | BOLUMUM IDARI VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU
ISIN KISA TANIMI:

il Tarim ve Orman Midiirligi dst yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; Il Midiirligi biinyesinde bulunan araglarin tamir, bakimi, onarim ve marangozluk
islerini yiirtitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Kuruma ait resmi hizmet araglarinin arizalarii gidermek. Periyodik bakimlarini yaparak
goreve hazir hale getirmek.

Midiirligiimiize ait tarim alet ve makinelerinin bakim ve onarimlarin1 yapmak
Tarim alet ve makinelerinin yillik rutin bakimlarini yapmak.

Atolyeye tamir icin birakilan tarim makinelerinin tamir, onarimin1 miiteakip talep halinde
sOzlesme karsiligi tireticiye teslim etmek.

Midiirligiimiize ait kiralik tarim alet ve makinelerinin sevk ve kabuliinii saglamak.
Tarim alet ve makinelerinde olusan ariza durumunda yerinde bakim ve onarimini yapmak

Kuruma ait ¢calisma masa ve sandalyelerinin diger tasinir tasinmaz demirbaglarin tamir ve
bakimlarin1 yapmak.

Kampiis alani ve il¢e binalarina ait soguk demir ve kaynak islerini yapmak.

Midiirliigiimiiz kampiis alani icerisindeki trafik akisini kolaylastirmak i¢in gerekli isaret ve
levhalari yerlestirmek.

Atolye kampiisii alaninda bekleyen araglarin zirai ekipmanlarin ve Subelere ait diger
malzemelerin muhafaza etmek.

Gerektiginde calistig1 boliimde yiiriitiillen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi tarafindan
verilen talimatlar ¢ergevesinde yardimci olmak.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak ve gerektiginde sunmak.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Is saglig1 ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara
uymasini saglamak, gerektiginde uyar1 ve tavsiyelerde bulunmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol ve Kalite Yonetimi
Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumlulugu alami igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKIiLERI:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve geregleri kullanmak.
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MERSIN iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI ATOLYE BAKIM ONARIM GOREVLISI
ALY | BOLUMUM IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU
EN YAKIN YONETICI:

Idari ve Mali Isler Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIiKLER:

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Ortadgretim mezunu olmak.

Isi ile ilgili en az 2 y1l deneyim sahibi olmak.

Faaliyetlerin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Bahge atélye, bina ingaati biiroda ¢alisma saatleri i¢inde goérev yapmak.
Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

Gorevi geregi seyahat etmek.
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